" Online Lernen mit der KEB

— Ein kurzer Einblick in Big Blue Button -

KATHOLISCHE ERWACHSENENBILDUNG

Sehr geehrte/r Teilnehmer/in,

wir freuen uns sehr, dass Sie sich fur die Teilnahme an einer unserer Online-Bildungsveranstaltungen entschieden haben.
Damit Sie sich in diesem neuen Format gut zurechtfinden und das Online-Seminar problemlos mitverfolgen konnen, haben
wir fir Sie einen kurzen Leitfaden erstellt. Wir wiinschen lhnen viel Freude bei der Veranstaltung!

Grundlegende Informationen

Browser, die Sie verwenden kdnnen: Technische Hinweise:
+ Bitte verwenden Sie fiir das Online-Seminar die Browser CHROME oder

FIREFOX. Diese Browser garantieren eine gute technische Umsetzung.
Es wird namlich bei unserer Online-Losung keine Software auf ihrem PC

R installiert.
® + Unsere Online-Losung entspricht zu 100% den Datenschutz-

bestimmungen

Firefox Google Chrome Unsere Pramisse ist, dass wir Ihnen Bildung mit Datensicherheit bieten.

+ Beidlteren Browsern, zum Beispiel der veralteten Version von Microsoft
Edge oder Internet Explorer, funktioniert ,Big Blue Button" nicht!

1. Bei Online-Seminaren mit Anmeldung: Sie erhalten vor Beginn der Veranstaltung einen Link per E-Mail.
Klicken Sie auf diesen Link.

Bei Online-Seminaren ohne Anmeldung: Klicken Sie auf den Link der Website der zustandigen KEB (oder bei
Facebook).

2. Sie werden aufgefordert, Ihren Namen einzugeben. Welche Informationen Sie Uber sich preisgeben, bleibt
lhnen Giberlassen (die weiteren Teilnehmenden sehen i.d.R. diesen Ihren "Namen".) Klicken Sie auf

,Teilnehmen”.

3. Sie werden gefragt, wie Sie der Konferenz beitreten mochten.

» 7 ) Wir empfehlen Ihnen, per Mikrofon beizutreten, auch wenn Sie zundchst
=~ erst einmal zuhdren mochten. Sie konnen bei Betreten des Raumes und
@D wahrend der Veranstaltung (soweit von dem/ der Referent/in freigegeben)
das Mikrofon jederzeit an- und ausschalten.

Bitte beachten Sie: Haben Sie aus Versehen zu Beginn der Veranstaltung ,nur Zuhoren" ausgewahlt, konnen Sie diese
Einstellung Uber das Kopfharer-Symbol am unteren Rand des Hauptbereichs verandern, ohne die Veranstaltung verlassen

zu miissen. Klicken Sie dazu auf das entsprechende Symbol ( & ). Ihr Audio wird sich nun neu verbinden und Sie haben
dann die Moglichkeit, das Mikrofon auszuwahlen und im unteren Bereich des Hauptbereichs freizuschalten.



Aufbau der Plattform

Ubersicht Ihrer Mdglichkeiten:
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2 Praktilum | (@ Aufzeichnungstarten )

Offentlicher Chat @ KEBRegensburgStadt & Testperson Mittelfran...
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@ KEB Regensburg... (Sie)
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@ Testperson Mittelfra
©
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Linke Seite (Teilnehmerbereich) Hauptbereich (Folien)

Einsicht in die Umfrage (Abstimmung und Ergebnisse)

Andere Teilnehmer/innen (Teilnehmerliste)

Art der Teilnahme (Mikrofon, nur Zuhdren, per Webcam)

dem/ der Referent/in freigegeben)

ONOIOIOIOIOIS

Konferenz verlassen/ Logout
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Kommunikation mit anderen Teilnehmer/innen (im 6ffentlichen oder privaten Chat)

Notizen mit den anderen Teilnehmer/innen teilen (hier kann Jede/r schreiben — anonym!)

Whiteboard/ Whiteboardtools (ermdglicht z.B. Schreiben, Zeichnen, Sammeln von Ideen, etc., wenn von

Uber einen Klick am unteren Rand des Hauptbereichs konnen Sie Ihre Mikrofoneinstellungen jederzeit
andern (ein/ ausschalten). Dies bietet sich an, damit der/ die Referent/in moglichst ungestort den Vortrag
halten kann bzw. wenn man sich wahrend der Veranstaltung zu Wort melden maochte.

» lO



Weiterflihrende Informationen

Im Teilnehmerbereich (linke Seite):

2 e — Offentlicher Chat: Hier kdnnen alle Teilnehmer/innen ihre Gedanken, Fragen, Anmerkungen, etc.
noTIzEN mit den Anderen teilen (der/ die Absender/in der Nachricht ist fir alle sichtbar)
[ eteitehotzn —> Geteilte Notizen: Hier kdnnen Sie jederzeit Gedanken oder wichtige Inhalte notieren (der/ die
UMFRAGE Verfasser/in der jeweiligen Notiz ist anonym)
‘= Umiage ——> Umfrage: Hier konnen Sie nach einer Abstimmung die Umfrageergebnisse einsehen.
TEILNEHMER (2} &
E@e KEB Regensburg,..(Sie)
P — Privaten Chat starten: Klicken Sie dafiir auf den/die Teilnehmer/in, mit dem/der Sie einen
= privaten Chat beginnen mdchten (hier: mit Testperson). In diesen Chat kein Anderer Einblick.

Durch einen Klick auf Ihr Icon/ Ihre Initialen auf der Teilnehmerliste konnen Sie einen ,Status setzen®, d.h. thre Gefiihle
ausdriicken oder in Interaktion mit dem/ der Referent/in treten, bspw. durch das Heben der Hand.

@ LﬂKEBRegenshurg..‘{Siej @ E@ KEB Regensburg...(Sie) < Zuriick
(0}

@ Abwesend
Testperson Mittelfra...
(o) #) Hand heben

© Unentschlossen
@ Verwirrt

@ Traurig

© Gluicklich

e ] Applaus

& Daumen hoch

% Daumen runter

Im Hauptbereich (rechte Seite):

Wenn von dem/ der Referent/in freigegeben, haben Sie die 1
Maglichkeit, die Prasentation der Veranstaltung herunterzuladen.
Klicken Sie hierfir auf das Pfeilsymbol am linken unteren Rand der

Prasentation.

Urspriingliche Version der Prasentation runterladen

Sie konnen Prasentationen auch verbergen. Klicken Sie dazu auf das ,Minimieren“-Symbol ! prasenaton verbergen
am rechten oberen Rand der Prasentation. '

Um die Prasentation anschliefend wieder groler zu machen, klicken Sie auf ,Prasentation o
wiederherstellen” am rechten unteren Rand des Hautbereichs.

Bitte beachten Sie: manche Maglichkeiten wurden ggf. von dem/der Referent/in eingeschrankt, um die
Veranstaltung moglichst ungestort abhalten zu konnen.

Sollten Sie Probleme mit der Verbindung oder der Tonqualitat haben, kann es hilfreich sein, wenn Sie mit
einem Klick auf den E-Mail Link tber Ihr Smartphone am Online-Seminar teilnehmen.

Vielen Dank fiir Ihre Teilnahme! Wir wiinschen Ihnen viel Spal} und neue Erkenntnisse durch das Online-Seminar!
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